
CORSO DI INFORMATIACA – PROF. PASQUALE DE LUCA 

AULA SIVIERI 2° PIANO – ORARIO 16.45 – 18.00      MAX 20 PARTECIPANTI 

CALENDARIO E PROGRAMMA  13 INCONTRI – ISCRIZIONI DA MERCOEDI’ 2 NOVEMBRE 

 

Progr data obiettivo pre-requisiti 

 
28/11/2022 
 

Conoscenza ed utilizzo corretto dei comandi da tastiera nessuno 

 
05/12/2022 
 

Mouse/touch-pad: equivalenza e corretta operatività e funzioni  nessuno 

1 
9/1/2023 
ore  

collegare molte periferiche/ accessori con porte USB;  Hub USB 
Pendrive USB inserimento / estrazione Malfunzionamenti e 
raccomandazioni 

Conoscenza elementare di: 

• comandi windows 

• componenti semplici Personal Computer 

2 16/1/2023  Ambiente Sistema -Operativo e Windows; Finestre e Menù Nessun programma; utilizzo tastiera e mouse 

3 23/1/2023  
Memorie e capacità di elaborazione dei PC 
Cosa sono e dove si controllano 

Sistema operativo elementare e organi del computer/tablet/cellulare 

4 30/1/2023  Cartelle 

Conoscenza elementare di: 

• comandi windows 

• componenti semplici Personal Computer 

5 06/2/2023  Archivi / Files 
Conoscenza elementare dei comandi windows, utilizzo tastiera e 
mouse 

6 13/2/2023  Programma di videoscrittura: WORD 
Conoscenza elementare dei comandi windows, utilizzo tastiera e 
mouse 

7 20/2/2023  Programma di videoscrittura: WORD 
windows: cartelle e files  
mouse e tastiera 

8 27/2/2023  Programma di videoscrittura: WORD 
windows: cartelle e files  
mouse e tastiera Elementi di gestione menù di Word 

9 06/3/2023  Programma di calcolo: EXCEL/posta elettronica 
windows: cartelle e files  
mouse e tastiera 

10 13/3/2023  Programma di calcolo: EXCEL/posta elettronica 
windows: cartelle e files  
mouse e tastiera Elementi di gestione menù di Excel 

11 20/3/2023  utilizzo internet 
windows: cartelle e files  
mouse e tastiera; memorie 

12 27/3/2023  utilizzo internet 
windows: cartelle e files  
mouse e tastiera; memorie 

13 03/4/2023  Eventuale recupero  

 


