
CORSO DI INFORMATICA  

SIG. RA ALESSANRA VENTURI 

AULA SIVIERI 2° PIANO  - ORARIO  15.30  - 16.45  MAX 20 PARTECIPANTI 

CALENDARIO E PROGRAMMA 

 

29-11/2022 TEST D’INGRESSO: creare/modificare/eliminare cartelle. Rinominare file     

                                            e spostarli, copiarli, inserirli dentro cartelle.  Saper manda- 

        re/rispondere alle mail. 

9/1/2023 INTERNET: sicurezza, navigazione, ricerca. Breve excursus su tipi di file,  

         estensione, similitudini tra software. 

16/1/2023 FOTO:  peso, grandezza, come scaricare anche da cellulare. A seconda dei 

    programmi installati sui PC :  breve cenno  alla modifica delle foto

    come ritagliare e variare la dimensione (peso file) per ottimizzare 

           la pubblicazione sui social o la stampa su carta. 

23/01/2023 WORD O SIMILARE 

30/01/2023 WORD 

06/02/2023 WORD 

20/02/2023 POSTA ELETTRONICA E PROGRAMMI PER SCAMBIO GRANDI FILE:  

    presentazione di cu-

riosità particolari. QR code o pagamento 

bol-     lette online. 

27/02/2023 Presentazione elaborato 

       personale redatto con  

       Word  o risposta a curiosità. 

06/03/2023 MEET e/o ZOOM: strumenti 

                                                       utili 

 

 

        ISCRIZIONI IN SEGRETERIA A PARTIRE  

         DA MERCOLEDI’ 2 NOVEMBRE 2022 

 


